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Kleszczewo, 2 stycznia 2018 roku

OGLOSZENIE

Prezes Zakladu Komunalnego w Kleszczewie Sp. z o.0.
oglasza nabor na stanowisko Glownego Ksiegowego
w Zakladzie Komunalnym w Kleszczewie Sp. z o.o.

Nazwa i adres jednostki:

Zaktad Komunalny w Kleszczewie Sp. z 0.0., ul. Sportowa 3, 63-005 Kleszczewo

Stanowisko:

Glownego Ksiggowego

Wymagania niezbedne:

obywatelstwo polskie,

petna zdolno$¢ do czynno$ci prawnych oraz korzystania z petni praw publicznych,
brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umys$lne przestepstwo S$cigane
z oskarzenia publicznego lub umyslne przestgpstwo skarbowe,

wyksztatcenie: wyzsze magisterskie (kierunki ekonomiczne) lub podyplomowe
ekonomiczne,

minimum 2 lata stazu pracy (na rOwnorzednym lub wyzszym stanowisku pracy),
znajomo$¢ przepisow z zakresu: ustawy o rachunkowosci, finansach publicznych,
przepisow z zakresu podatku dochodowego od o0séb fizycznych, oséb prawnych i od
towardw i ustug, ZFSS, oraz przepisow wykonawczych,

umiejetnos¢ obstugi programoéw srodowiska Windows (Word, Excel), Microsoft
PowerPoint,

umiejetnos¢ kierowania zespotem pracownikow,

stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na stanowisku,

. nieposzlakowana opinia.

Wymagania dodatkowe:

zdolnos$¢ analitycznego myslenia,

sumiennos$¢, rzetelnos¢, dobra organizacja czasu pracy,

umiejetnos¢ interpretacji przepisOw prawa,

obowigzkowo$¢, odpowiedzialno$¢, doktadnose,

samodzielno$¢, komunikatywno$¢, dyspozycyjnos¢, odpornos¢ na stres,
umiejetnos¢ pracy w zespole,

doktadno$¢ w realizacji powierzonych zadan,

mile widziana znajomo$¢ programu COMARCH ERP OPTIMA i doswiadczenie
W pracy z jego wykorzystaniem,

praca zwigzana z ksiggowoscia spotki,

. mile widziane listy referencyjne.

Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

prowadzenie rachunkowosci Spotki zgodnie z przepisami obowigzujacego prawa,
wykonywanie dyspozycji Srodkami pieni¢znymi,




VI.

VII.

3. organizowanie i kontrolowanie prawidlowego obiegu dokumentacji niezbednej dla

rachunkowosci,

przeprowadzanie kontroli wewngtrznej w zakresie finansowym,

sporzadzanie, realizacja i analizowanie planow finansowych,

przestrzeganie wydatkowania §rodkow pienieznych zgodnie z planem finansowym,

biezace ksiggowanie operacji gospodarczych,

prowadzenie ewidencji majatku,

prowadzenie ewidencji zapasow materiatow i nadzor nad gospodarka magazynowa,

10 prowadzenie rozliczen z Urzedem Skarbowym w zakresie podatku VAT i CIT,

11. nadzorowanie rozliczen z Zaktadem Ubezpieczen Spotecznych,

12. zapewnienie prawidtowosci zawieranych umow pod wzgledem finansowym;

13. nadzér nad windykacja;

14. opracowywanie projektow przepisow wewnetrznych wydawanych przez kierownika
zaktadu, migdzy innymi:

a) zakladowego planu kont,

b) procedur kontrolnych,

c) instrukcji obiegu dokumentow,

d) zasad prowadzenia i rozliczania inwentaryzacji,

15. prowadzenie ubezpieczen majatkowych;

16. prowadzenie sprawozdawczo$ci Spotki,

17. wspotpraca miedzy innymi z: jednostkami samorzadowymi, urzgdem wojewddzkim,
bankami, organem skarbowym, Zaktadem Ubezpieczen Spotecznych w zakresie
realizowanych zadan;

18. wspieranie  kluczowych decyzji dotyczacych dzialalnosci Zakladu poprzez
dostarczanie kierownikowi Zaktadu aktualnych informacji o stanie finansowym
Zaktadu oraz przewidywanych zmianach w stosunku do wyznaczonych celow
finansowych.

19. kierowanie pracg podlegtych pracownikéw ((specjalisty ds. administracyjnych
i finansowo-ksiggowych, specjalisty ds. administracyjnych i ekonomiczno-
ksiegowych (gospodarka wod.-kan.), inkasent (wod.-kan.) i referent ds. ksiegowo
administracyjnych));

20. inne sprawy zlecone przez prezesa Zaktadu Komunalnego w Kleszczewie Sp. z o0.0.
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Informacija o warunkach pracy na stanowisku:
1. miejsce wykonywania pracy: Zakltad Komunalny w Kleszczewie Sp. z o0.0. ul.
Sportowa 3, 63-005 Kleszczewo, praca w budynku,
wymiar czasu pracy: catly etat,
3. pierwsza umowa zostanie zawarta na czas okreslony.
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Wymagane dokumenty:
1. zyciorys (CV ze zdjgciem) uwzgledniajacy przebieg dotychczasowego wyksztalcenia
I pracy zawodowej,
list motywacyjny,
kserokopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztalcenie,
kserokopie dokumentow potwierdzajacych posiadanie dodatkowych kwalifikacji,

kserokopie dokumentow potwierdzajacych staz pracy ($wiadectwa pracy),
kserokopia dowodu osobistego lub innego dokumentu potwierdzajacego tozsamos¢
kandydata oraz po$wiadczajacego obywatelstwo kandydata,
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7. o$wiadczenie kandydata o korzystaniu z pelni praw publicznych, o posiadaniu pelne;j
zdolnosci do czynnosci prawnych, o niekaralno$ci za umyslne przestepstwo $cigane
z oskarzenia publicznego lub umyslne przestgpstwo skarbowe,

8. oswiadczenie kandydata o braku przeciwwskazan zdrowotnych do zatrudnienia na
stanowisku.

Kserokopie skladanych dokumentéw musza by¢ poswiadczone przez kandydata za
zgodnos¢ z oryginalem.

Kandydaci proszeni sa o podanie numeru telefonu kontaktowego oraz adresu e-mail.

VIIl. Miejsce i termin skladania dokumentow:

1. Oferty nalezy sktada¢ w terminie do 15 stycznia 2018 roku do godz. 15.00 z adnotacja
,»Konkurs na stanowisko Gtownego Ksiegowego”:

e) w siedzibie Zaktadu Komunalnego Sp. z 0.0., pok. Nr 15,

f) lub za posrednictwem poczty,

g) lub skanéw dokumentow w formacie pdf na adres e-mail: zk@kleszczewo.pl
2. Wymagane dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny i szczegoétowy zyciorys (CV
z uwzglednieniem przebiegu pracy zawodowej), musza by¢ opatrzone klauzula:
»Wyrazam zgod¢ na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie dla
potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji na stanowisko Glownego
Ksiggowego zgodnie z ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych
osobowych (Dz. U z 2016 r. poz. 922 )”.
Terminem wigzacym jest data wptywu do Zaktadu, a nie data nadania.
4. Oferty ztozone po terminie nie b¢da rozpatrywane.
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